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Aktionsplan in 3 Schritten  
 

Kurzbeschreibung  Diese Aktivität besteht aus einer strukturierten Gruppenarbeit innerhalb 

der CoP, in der die Teilnehmenden gemeinsam einen Aktionsplan auf 

der Grundlage zuvor vereinbarter SMART-Ziele entwickeln 

Ziele  Diese Aktivität zielt darauf ab: gemeinsame SMART-Ziele in konkrete 

Maßnahmen umzusetzen; zu klären, was zu tun ist, von wem und wann; 

die gemeinsame Verantwortung und Koordination innerhalb der CoP zu 

fördern und eine gemeinsame Strategie zur Überwachung und Reflexion 

der Maßnahmen zu definieren. 

Dauer 45 – 60 Minuten 

Durchführungsform  Diese Aktivität findet in Form von Kleingruppenarbeit (4–5 

Teilnehmenden) zu jedem SMART-Ziel statt, mit einer kurzen 

gemeinsamen Abstimmung im Plenum am Ende. 

Materialien und 

Organisation 

Vorlage für den Aktionsplan (Aufgabe-Wer-Wann) – eine Vorlage pro 

Gruppe 

Vorbereitung  Identifizieren und teilen Sie im Voraus die SMART-Ziele mit, die den 

Aktionsplan bestimmen. Bereiten Sie die Vorlage für den Aktionsplan vor 

(ausgedruckt). Bilden Sie Gruppen entsprechend den einzelnen Zielen 

 

Schritt-für-Schritt-Beschreibung  

 

1. Einführung mit einer kurzen Erläuterung des Zwecks der 

Arbeitsgruppe und der Struktur des Aktionsplans (Aufgabe-

Wer-Wann) 

2. Kleingruppenarbeit zur Ermittlung von 1–2 vorrangigen 

Maßnahmen im Zusammenhang mit den vereinbarten Zielen 

und deren klare Definition in der Vorlage für den Aktionsplan 

3. Im Plenum stellen die Gruppen ihre Aktionspläne vor. Die 

gesamte Gruppe stimmt sich auf Zuständigkeiten, Zeitpläne 

und nächste Schritte ab 

 

Variationen und Differenzierung 

Die Aktivität kann auch online durchgeführt werden, beispielsweise über eine Online-Plattform wie 

Microsoft Teams (oder Zoom) mit virtuellen Breakout-Räumen. Sie können digitale Tools für die 

Zusammenarbeit – wie Padlet oder Miro – nutzen, um den Aktionsplan zu erstellen. 

 

  


