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Actieplan in 3 stappen

Korte beschrijving Deze activiteit bestaat uit gestructureerd groepswerk binnen de CoP,
waarbij deelnemers gezamenlijk een actieplan ontwikkelen op basis van
eerder overeengekomen SMART-doelen

Doelstellingen Deze activiteit heeft tot doel: gedeelde SMART-doelen te vertalen naar
concrete acties; te verduidelijken wat er moet gebeuren, door wie en
wanneer; gedeelde verantwoordelijkheid en codrdinatie binnen de CoP
te bevorderen en een gezamenlijke strategie te definiéren om de acties
te monitoren en erop te reflecteren.

Duur 45 — 60 minuten

Sociale vorm Deze activiteit vindt plaats in kleine groepen (4 — 5 deelnemers) rond
elke SMART-doelstelling, met een korte plenaire afstemming aan het
einde

\(EedEls s elesede - Sjabloon voor actieplan (Taak-Wie-Wanneer) — één sjabloon per groep

Voorbereiding Bepaal en deel vooraf de SMART-doelen die als basis dienen voor het
actieplan. Maak het sjabloon voor het actieplan klaar (afgedrukt). Stel
groepen samen op basis van elk doel

Stapsgewijze beschrijving

1. Inleiding met een korte uitleg over het doel van de werkgroep
en de structuur van het actieplan (taak-wie-wanneer)

2. Werk in kleine groepen om 1-2 prioritaire acties te
identificeren die verband houden met de overeengekomen
doelen en deze duidelijk te definiéren in het sjabloon voor het
actieplan

3. In de plenaire vergadering presenteren de groepen hun

actieplannen. De hele groep komt tot overeenstemming over
verantwoordelijkheden, tijdschema's en volgende stappen

Variaties en differentiatie

De activiteit kan ook online worden uitgevoerd, met behulp van een online platform zoals Microsoft
Teams (of Zoom), met virtuele breakout-ruimtes. U kunt digitale samenwerkingshulpmiddelen — zoals
Padlet of Miro — gebruiken om het actieplan op te stellen.

De steun van de Europese Commissie voor de productie van deze publicatie houdt geen goedkeuring van de inhoud in; deze geeft uitsluitend de
standpunten van de auteurs weer, en de Commissie kan niet aansprakelijk worden gesteld voor het gebruik dat van de daarin opgenomen informatie
wordt gemaakt.
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